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Grace a RBC Commerce International¥c, les utilisateurs peuvent émettre, recevoir, modifier et
gérer en ligne leurs instruments de commerce international — lettres de crédit, encaissements
documentaires, lettres de crédit standby et garanties — en tout temps, ot qu’ils soient.

Le présent guide vous aidera en matiére de production de rapports.
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Accés aux rapports standards

Notsicstions pre-desit tcners 1020000 (@)

Pour commencer, cliquez sur Rapports et sélectionnez Rapports standards.
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Accés aux rapports standards

Accveil | () Q@ | ?Ade Sortir

MaggieB
Nouveaux instruments -~  Transactions - [ETSyei. ) Mes liens ~
Rapports ® Rapports standards  © Rapports personnalisés \7J

Afficher : Toutes les catégories Affcher 1020 30
Nom de rapport

Engagement en cours (Verson2) R

G - Rapeot Gétailé dengagement en date gy (Version 2) Date de début du rapport de deftes en souffrance (Version 2)
RECTPO20CC - Rapeort Gichéance des accectations ou des paiements diférés (Ver.. Eché accestations ou d s aiiérés (Version 2)
Relevé ges engagements Relevé des engagemen's pou les LIC, LIC standby et garanies
Relevé ces engagements en cours Relevé des engagemen's en cours
TPO10CC - Rapport dengagement en cours - Détalié Engagement en cours
TPO11CC - Rapgort dengagement en cours - Sommaite Engagement en cours
TPO15CC - Rapnort délailé dengapement en date du Date de début du rapport de dettes en souffrance
TP020CC - Rapport déchéance tations ou des paiements ditérés é acceptations ou o s aere
TPo0ce Détais des paiements
TPoioce Frais ce ransacton

TPOSOCC - Tran Transactions en attente et autorisées
TPOSOCC Encaissements en cours

TPO70 - Rapport de vériication Changements aux données de rétérence par icentifiant (ID) d'ublisateur
TP030CC - Rapport sur finformation de Fentreprise Détals et capacités des clents
TPO9OCC - Utilsation de rentreprise Volume ces instruments et des transactions v

Compte total : 17

©2001-2013 CGI Technologies and Solutions Inc.

Une liste de rapports standards disponibles s’affichera.
Double-cliquez sur le nom du Rapport que vous voulez consulter.

Par exemple, « Rapport d’engagement en cours - Détaillé (Version 2) ».
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Accés aux rapports standards

RBC MaggieB
Nouveaux instruments ~  Transactions ~ [ERSHEESEN Données de référence ~ @ Mes liens v
Rapports @ Rapports standards O Rapports personnalisés 2
RBCTPUIOCC . Rapport engagementen cours Dol (ersion 2
Préciser critéres du relevé -

Pour consulter ce rapport, veuiliez spécifier les critéres de rapport ¢i-0essous.

Nom de fentreprise cliente | Veulllez sélectionner une valeur invite

Afficher roleve e

© 2001-2013 CGI Technologies and Soiutions Inc

Suivez les instructions pour sélectionner les critéres du relevé.

Par exemple, pour le rapport « Rapport d’engagement en cours - Détaillé (Version 2) »,
sélectionnez Pentreprise cliente. Suivez les instructions pour sélectionner le nom du client.

Cliquez sur Afficher relevé.
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Accés aux rapports standards

Accueil | (A1) | Q@ | P aige Sortir
& Mes liens ~
Rapports @ Rapports standards O Rapports personnalisés ?
RBCTPO10GG - Fapport fengagement n cours - ¥l erson 2
Préciser critéres du relevé
RBCTP010CC - Rapport d'engagement en cours - Dét
Date Date
D . " Devise de
- N° de Type 1D de @émission | déchéancel | | Wontant de
dipsuument | reference o0 dinstrument | Tinstrument | transaction | dexpiration | 'INSIUMeNt | yingtryment (col)
0l (DD/MM/YYYY) | (DD/MM/YYYY)
Somme
‘ »
@ Protected View  This file originated from an Internet location and might be unsafe. Click for more details. | Enable Editing
V38 - E3
A BC D E [Fl H [ K L M N 2 I R
2 Customer Name: ABC Inc.
4 Instrument Type:  Billing
5
6 Base Cumency:  CAD
7
Transacti Expi instr. |0
RBC Reference  |Customer Reference [ **“"*" |Issue Date [ |Party Corr, |Amount |Amount
" licon (Base Curr.)
g B B e = oo oo
10 can o
i
17 Instrument Type:  Direct Send Collection
15
14 Base Cumency:  CAD
15
Transacti Expi instr. [0
RBC Reference  |Customer Reference D’:"“‘ 10N 1ssue Date D’;::'V Party C":r: Amount |Amount
16 " licon (Base Curr)
17 DRsesT =) [T FrEwE mportExpartindusties = a0 2st0c0]
I can 120.000.00
L= can co0.00
27
25 Instrument Type:  Outgoing Standby LC
29
30 Base Currency:  CAD
31
N . Outstanding Outstanding
RBC Reference  |Customer Reference B:':m"’" Issue Date E’;::'V Party 'C"::: Amount |Amount
32 - licon (Base Curr)
. Twaniere N can aon o] meonnao)
L can n.000.11100
35
4 Total Dutstanding in Base Curt. for Customer : AEC ne.

Le rapport s’affichera. Vous pouvez 'ouvrir dans les formats suivants : CSV, PDF et Excel,
et vous pouvez 'imprimer ou le sauvegarder sur votre disque local, au besoin.
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Accés aux rapports standards

R tome | (A | 5 Thop | Logout |
& Home. 5 | Pt
RBC

MaggieB

New Instruments ~  Transactions - [ ERSISSMN Reference Data ~

Reports @ standard Reports O Custom Reports ?

As Of Date - Outstanding Instrument Report

Report Criteria

Outstanding Instrument Report
As Of : 01 Jan 2018

Customer Name:  ABC Inc.
Instrument Type:  Billing
Base Currency: cap
[outstanding
IREC Reference Customer Reference | T1ANSACUON e og pare  EXPIY Party ISt |Amount
Date Date cur. o
Fitoraaem iz [pinecms [0z uso
Instrument Type:  Direct Send Collection
Base Currency: CcAD
[outstanding
IRBC Reference Customer Reference | 1ansaction liqa pate  [EXPIY IParty Instr. s mount
Date Date curr.
fcon
brier e O [oami mportExpor nustrs nc s ET]
Instrument Type:  Import Collection
Rapports ~
Enregistrer sous X
* Nom du relevé
RBCTPO10CC - Rapport d'engagement en cours - Déta

* Description du relevé
Engagement en cours (Version 2!
* Type de rapport
Relevé ordinaire
Catégorie relevé ordinaire

Rapport personnalisé (disponible seulement
pour les utilisateurs de votre organisation)

sauvegarder [l Annuler

A cette étape-ci, vous pouvez faire ce qui suit :
Agrandir — ce bouton vous permet d’agrandir le rapport.

Enregistrer sous — ce bouton vous permet d’enregistrer sous Relevé ordinaire ou Rapport
personnalisé.

Annuler - ce bouton est affiché en fonction des droits d’accés de [utilisateur.
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Accés aux rapports personnalisés

& o sear
R MaggieB
Accueil
W Waelcome to RBC Gickal Trade’ Biervenue 3 RBC Commerce Intemasicnal
Welcome 10 2 new, faster wary 10 0o trade! To help you get fully set up, you shoukd 1. Setup your users’ secusty profles and thew pesmissions 2. Sel
Messages par courriel Amcher 8102001 (@
Affcher Wi ot non amsgnd sNon by
Date ot hevre - Ot Reference  Assignd & Parte oA du T e ser
0 e 207801 28 siconterce CRRSOONT - 3 Outenss O XYZ Importers Inc.
»
Notficasons. ATcher$102003 O
Affcher TEST 8 CLENT SN Toun SNer
Datest = Noduit Rétboosce  Type defiet Transaction Parte Orvi  Momtast Statet detmar e
Pewre -
OF jute 200 SLCZSOMONT LC standty envoyde  Lmngecn ABC Wvlersanensl USO 190 Anauie por
OF jutn 200, SLCZMNINIT LC standby envoree  Lmason ARC wierrancnsl CAD 100 Anauie par.
20 LRS00 Encansement Decy  fovine XVZimporters  €AD 1,00 Trank sar i

Pour commencer, cliquez sur Rapports et sélectionnez Rapports personnalisés.

Vous pourrez seulement créer des rapports personnalisés si votre administrateur vous a
accordé le droit d’accés.
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Accés aux rapports personnalisés

Rapports © Rapports standards ~ ® Rapports personnalisés ?
]
Nom e rappont

Cliquez sur « Nouveau » pour commencer a créer un nouveau rapport personnalisé.

RAPPORTS ¢

Cliquez sur I’icbne « Nouveau » pour commencer.

9 Introduction a la production de rapports



Accés aux rapports personnalisés

Accvel | (1) | Q6G) | P Ade Sortir

Nouveau Rapports

RAPPORTS o© Rapports ® Rapports lisé (2J

Nouveau raj it
.

Définir le relevé ci-dessous et cliquer sur "Interrogation” au haut de la page  droite pour continuer. (Ou vous pouvez partir de zéro en effacant les
données)

Web Inteligence ~ | [ o7 G-l |2 ® Track 3 D

Create a document v X
Select a data source

21 Universe
¥ Select a universe as a data source

=1

Maintenant, cliquez sur « OK » pour sélectionner l'univers (Universe) de données de votre
rapport.

Nouveaux instruments ~ nsactions v [EEENNGHEERN Données de référence ~ ) Mes liens ~

RAPPORTS © Rapports standards @ Rapports personnalisés @

Nouveau rapport

Définir le relevé ci-dessous et cliquer sur "Interrogation” au haut de la page 2 droite pour continuer. (Ou vous pouvez partir de zéro en effacant les

données)
Web Inteligence ~ | [ o7 S-6nl P2 y ¢ 3D P |
Universe ¥
Selact 2 universe for the query.
Avaiable Universes: 2 Refresh universe list
Name o Revision | Folder
| evesuic 1147 @7dt360ptplrep01_6400/Universe. 1
H

2) Help on selected universe:

de Fen

rincipal du p
environn

en
apports du portail

Sélectionnez « TPMastr_fr » et cliquez sur « OK ».
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Accés aux rapports personnalisés

.

RBC MaggieB

Nouveaux instruments ~  Transactions -~ [EESSSSHPEMSN Données de référence ~ ) Mes liens ~

)

RAPPORTS 0 Rapports standards @ Rapports personnalisés

Nouveau raj i
-

Définir le relevé ci-dessous et cliquer sur “Interrogation” au haut e Ia page & droite pour continuer. (Ou vous pouvez partir de zéro en effagant les

données)

Web Inteligence ~ | [ % S-nles ) ¢ % Track - '3 Dril - Wy Filter Bar [ Freeze - & Outline 2 |
(1 Query Panel A=-E3
GFinddquey - | ['EH G| P& o & RunQuery | & Close ~

(i Result Objects ¥ X %«

* e=eeeeee INSTRUMENTS

@ 1 Instruments

@ (2] BC et factures financés

* Transactions

@ (5] Transactions de paiement et remise

@ 1) Paiements

@ (5] Bons de commande

@ (5] Bons de commande structurés

@ 1 Instruments supprimés

@ ) Instruments de débit direct

L Statistiques

@ (=] Bons de commande non attribuds

@ (&) Condrions actives dans le TPS

@ ] Activité dans e TPS -
P —r

P Data Preview Refresh

A gauche de la page, vous verrez I'univers complet des données pouvant &tre ajoutées a votre
rapport personnalisé. N’oubliez pas d’utiliser 'icbne + pour agrandir toutes les données
comprises dans l’en-téte.

) .
(RO, Accueil 7 (1) Qs @ Ade Sortir
\'g :
R

BC MaggieB

Nouveaux instruments ~  Transactions ~ Données de référence ~ &) Mes liens ~

RAPPORTS  © Rapports standards ~ ® Rapports personnalisés @

Nouveau rapport
» =3

Définir le relevé ci-dessous et cliquer sur “Interrogation” au haut de la page  droite pour continuer. (Ou vous pouvez partir de zéro en effacant les

données)

Web Intelligence ~ | [ TIERIEK: [ Track - 3 Oril - W Fiker Bor [ Freezs - 6] Outine 2 -}
(1) Query Panel v Ox
Findquey -| [EHE P < RunQuery | &l Close ~
7% Universe outline (77 Result Objects ¥ X %[
Master perspective

INSTRUMENTS
Instruments
J Nom de la banque
@ # Nom de lentreprise cliente
@ # Nom du groupe bancaire
§ Numéro ce référence de la banque
1D dinstrument i

<

@ # Type dinstrument hé
@ # I dinstrument
S Tyoe dn
@ # Type dinstrument £ Data Preview Refrash
@ # TypedebutTPS
I Catégorie ce teneur TS

# Numéro de référence client
4 1D dinstrument bancaire du dlient
5 4 crane d e Aincomiemant

‘ » Type a text to fiter the values

Pour créer votre rapport, vous pouvez faire glisser les renseignements de la fenétre de gauche
dans la section « Result Objects » ou vous pouvez utiliser les fleches. Dans ’exemple, nous
avons choisi d’ajouter des renseignements sur le Bénéficiaire dans le rapport.
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Accés aux rapports personnalisés

ool | (D uen | Qe | Pade

MarggieB

Nouveaux instruments ~  Transactions ~ [STRSSSTN ence @) Mes liens ~

RAPPORTS © Rapports standards ~ ® Rapports personnalisés 2

Nouveau rapport

Définir le relevé ci-dessous et cliquer sur “Interrogation” au haut de la page & droite pour continuer. (Ou vous pouvez partir de zéro en effacant les

données)
Web Inteligence ~ | [ - - M2 y ¢ 2 Track  Dril ~ Wy Fitter Bar [[7] Freeze ~ &8 Outline D -
(1 Query Panel v 8 X
Prioe - |E nies 3 x'CbSE'
% Universe outline (33 Result Objects P X % |4
st P - D I S Ddinstrument | # Datedefin | 4 Bénéficiare | # Type dinstrument I
@9 - [1ype here to fiter on the tr @ Bt 1< Pr——
= & TPMastr_fr A
R — INSTRUMENTS
/ Objet vide Query Filters

= (@ Instruments
@ # Nom de la banque
@ 1 Nom de l'entreprise cliente
& # Nom du groupe bancaire <
! Numéro de référence e Ia banque
/1D dinstrument bé
@ ¥ Type d'instrument lié
‘ @ 4 ID dinstrument

2 Data preview 2= Refresh

Maintenant, ajoutons un « ID d’instrument », une « Date de fin », un « Bénéficiaire »,
un « Type d’instrument » et une « Date de début » au rapport. Sélectionnez « Run Query»
pour exécuter le rapport.
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Accés aux rapports personnalisés

RAPPORTS © Rapports standards @ Rapports personnalisés ?

Nouveau rapport

Défini lo relevé ci-dessous et chiquer sur “Interrogation™ au haut de la page & droite pour continuer. (Ou vous pouvez partr
données)

[ ———
=S 2500665
“ 2500732 Kl
= BIL7050319T }
= CARZ500%29 Shiopng Gea
CARZ500474 Shiopng Gaa
CAR2500501 Shopng Gua
CAR2500532 10.Jun 2018 AcWaps 1202018
CAR2500508 Snopng Gua
CAR2500510 Shppng Gua
CAR2500705 Snppng Gua
CAR2500713 Shipping Gua
CAR2500725 Shioping Gua N
CARDSITR Shicrion G
£ >

Accuell | () 138(194) | (J(303) | P Aide

MarggieB

ux instruments v  Transactions

~ JEENNSIERA Données de référence ~ &) Mes liens ~

RAPPORTS © Rapports standards @ Rapports personnalisés

Nouveau raj n
.

Définir le relevé ci-dessous et cliquer sur “Interrogation” au haut de la page 4 droite pour continuer. (Ou vous pouvez partir de zéro en effaant les
données)

Report Elements | Formatting |~ Data Access | Analysis | Page setup |
" Tablez | Cell | Secton | Comment Chart

B-8-8- G- @ E e Ta e o - |
S off v ¥
a Export o x| A
) 4] New Document
4 Bénéficiaire Select
4 Date de début _
4 Date de fin © Reports
4 ID dinstrument o
4 Type dinstrument O b
|| Variables
[ References ] select Al
] Report 1

Vous pouvez agrandir votre écran ou vous pouvez exporter le rapport dans un autre type
de fichier.
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Accés aux rapports personnalisés

T

EPWrap Text Ge

| Merge & Center = | §

Report 1

ID d'instrume Date de fin _ Bénéficiaire_Type d'instru Date de débi

2500685 Outgoing Standby LC

3| 2500732
* | BiL7050310T
1| CAR2500320T

CAR2500474T

CAR2500501T
‘CARZS00592110 Jun 2018
1| cArzs00s06T
CARZ500810T

CAR2500705T

CAR2500713T
CAR2500725T

CAR2500726T Shipping Guarantee

CART050726114 May 2018 Air Waybil 13 Feb 2018
CART050913110 Jun 2018 Air Waybil 12 Mar 2018
CAR7050019110 Jun 2018 At Waybil 12 Mar 2018
CAR7051029114 Jun 2018 Air Waybil 16 Mar 2018
CART051051117 Jun 2018 Air Waybil 19 Mar 2018

Report 1 @)

Dans cet exemple, nous avons exporté le rapport dans un fichier Excel. Vous pouvez modifier
les données (p. ex. le nom, le graphique et les autres fonctionnalités d’Excel).

Vous savez maintenant comment créer un rapport standard ou un rapport personnalisé.
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Aide

&3 Accueil | [)138(194) | (J (303) Aide m

MaggieB

Nouveaux instruments ~ Transactions ~ NSERRGREEREE Données de référence ~ @ Mes liens v

Rapports ® Rapports standards O Rapports personnalisés

Afficher : Toutes les catégories Afficher 10 20 30

Nom de rapport a Description

LC transférables en circulation LIC transférables en circulation

RBCTPO10CC - Rapport d' €n cours - Détailé (Version 2) Engagement en cours (Version 2)

RBCTPO11CC - Rapoort d' en cours - (Version 2) Engagement en cours

RBCTPO15CC - Rapport détaillé d'engagement en date du (Version 2 Date de début du rapport de dettes en soufirance (Version 2)
RBCTP020CC - Rapport d'échéance des acceptations ou des différés (Ver... Eché des ions ou des pai différés (Version 2)
Relevé des engagements Relevé des engagements pour les L/C, LIC standby et garanties
Relevé des engagements en cours Relevé des engagements en cours

IPO10CC - Rappont d'engagement en cours - Détaillé Engagement en cours

TPQ11CC - Rapport d' £0 COours - Engagement en cours

TPO15CC - Rapport détaillé d en date du Date de début du rapport de deties en soufrance

TPO20CC - Rapport d'échéance des ou des différés des i ou des pai différés

Vous pouvez obtenir de 'aide facilement.

Pour obtenir de l'aide sur les services généraux, vous pouvez cliquer sur le bouton « Aide »
situé a c6té du bouton « Sortir ».

Pour obtenir de 'aide sur une section précise ou ’onglet ol vous étes, vous pouvez cliquer
sur le point d’interrogation situé dans le coin supérieur droit de la page.

Pour obtenir de l’aide supplémentaire concernant outil RBC Commerce International,
consultez nos aide-mémoire et vidéos supplémentaires.

Pour accéder a d’autres guides et vidéos d’apprentissage, allez a rbc.com/ressourcesdecommerceinternational

RBC

®

® /" Marque(s) de commerce de Banque Royale du Canada.
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